居宅介護支援会議及び研修会議事録
○○年○○月○○日（○）○時○○分、当社○○議室において、会議及び研修を開催した。

＜出席者＞　　

	【事業所名を入れてください】
	所長：【氏名を入れてください】

ＣＭ：【氏名を入れてください】

	【事業所名を入れてください】
	所長：【氏名を入れてください】

ＣＭ：【氏名を入れてください】


　以上　○○名

司会進行：○○
第１議案　個人情報保護について

· 個人情報保護マニュアル配布／プライバシーポリーシー配布

· 配布資料を使い研修を行う。周知する。

　　　

第２議案　認知症ケアについて

· 認知症ケアマニュアル配布

· 配布資料を使い研修を行う。周知する。

第３議案　接遇について

· 接遇ケアマニュアル配布

· 配布資料を使い研修を行う。周知する。

第４議案　倫理規定及び法令遵守について

· 倫理規定ケアマニュアル配布

· 配布資料を使い倫理規定及び法令遵守の研修を行う。周知徹底する。
以上、○時○○分、閉会した。

議事録書記　○○　

