情報セキュリティ基本方針
【会社名を入れて下さい】（以下、「当社」という）は、利用者情報という極めてセンシティブかつ重要な情報をはじめ様々な情報を取扱う事業特性を踏まえ、情報セキュリティの確保は重要課題のひとつであると考え、情報セキュリティの重要性を社員全員が認識し当社の情報資産を保護する指針として、「情報セキュリティ基本方針」を下記に定め、厳格な情報セキュリティ対策を実施します。 

1 当社は、事業活動に関わる全ての情報を保護の対象とし、常に最適なセキュリティ対策を講じるものとします。特に、クライアント企業に関する情報、利用者（エンドユーザー）に関する情報、社員個人に関する情報、及び当社のノウハウに関する情報を当社に於ける最重要情報として位置付け、セキュリティの確保を図ります。

2 当社は、適切な人的・組織的・技術的・物理的諸施策を講じ、情報資産等に対する不正な侵入、漏えい、改ざん、紛失、破壊、利用妨害などが発生しないよう、充分な備えに努めます。

3 当社は、情報セキュリティを確保するために、当社の保有する情報資産の管理及び運用に関する情報セキュリティ規程類を定めます。情報セキュリティ規程文書は事業上及び法令上・規制上の要求事項、並びに契約に基づくセキュリティ義務を反映します。

4 当社は、情報セキュリティの管理体制を確立し、継続的改善に取り組みます。具体的には、情報セキュリティ委員会による情報セキュリティの推進を図ります。また、情報セキュリティ内部監査委員会による監査を実施し、その結果に基づく情報セキュリティ規程文書の見直し、運用の改善を図ります。 

5 当社は、以上の活動を継続的に改善、実施する情報セキュリティ管理体制を確立し、社内規定を定め、役員および従業員に教育、啓蒙を行い、その遵守の徹底を図ります。

【　　　年　　月　　日制定】
【会社名を入れて下さい】
【代表者名を入れて下さい】
